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ACTOS PROCESALES
DEL

JUEZ O TRIBUNAL

Juez o Magistrado /

| CARACTER GUBERNATIVO )
4 N 4 )

Podran ser motivadas

| CARACTER JURISDICCIONAL!

Resoluciones de los tribunales cuando no estén
constituidos en Sala de Justicia.
@ AUTOS
* Resoluciones de las Salas de Gobierno. i .
Deberan de ser motivados.
* Resoluciones de los Jueces y Presidentes cuando
tuvieren cardcter gubernativo.
& @) SENTENCIAS
* Advertencias y correcciones que por recaer en
personas que estén sujetas a la jurisdiccion
disciplinaria se impongan en las sentencias o en

\ otros actos judiciales. j \ )

Deberan de ser motivadas.




PROVIDENCIA

Juzgado de Primera Instancia n? 2 — A Corufia
Juicio verbal de desahucio n? 13/2015

PROVIDENCIA MAGISTRADO-JUEZ
ILTMO.SR......oovveeeeeeeeeeananne
de dos mil

(Aqui se transcribe el contenido de la Providencia)

» Forma de impugnacion

» Depdsito para recurrir

Lo mandod vy firma S.S2. lima. Doy fe.

(Firma del Magistrado) (Firma del Letrado AJ)

OBJETO

¢ Tienen por objeto la ordenacién material del proceso.

*Se dictarda providencia cuando la resolucién se refiera a
cuestiones procesales que requieran una decisidn judicial por asi
establecerlo la ley, siempre que en tales casos no exigiera
expresamente laformade auto.

FORMULA

eLa férmula de las providencias se limitara a la determinacion de
lo mandado y del juez o tribunal que las disponga, sin mas
fundamento ni adiciones que la fecha en que se acuerden, la
firma o rubrica del juez o presidente y la firma del Letrado de la
AJ (LOPJ).

*En el caso de providencias dictadas por Salas de Justicia, bastara
con lafirmadel ponente (LEC)

MOTIVACION

* Podran ser sucintamente motivadas sin sujecidon a requisito
alguno cuando se estime conveniente

INDICACION DEL RECURSO

eToda resolucién incluird la mencion de si la misma es firme o si

cabe algun recurso contra ella, con expresion, en este ultimo
caso, del recurso que proceda, del érgano ante el que debe
interponersey del plazo para recurrir.

DEPOSITO PARA RECURRIR

*En la notificacion de la resolucion se indicard la necesidad de
constituir depdsito y laforma en que debe ser efectuado




AUTOS

Juzgado de Primera Instancia n? 2 — A Corufia
Juicio verbal de desahucio n? 13/2015

AUTO

En (localidad), a .... de

Antecedentes de hecho
(LEC)

Fundamentos de derecho
(LEC)

HECHOS
PRIMERO --
SEGUNDO -

RAZONAMIENTOS JURIDICOS

PARTE DISPOSITIVA

Asi lo acuerda, manday firmael Istmo. Sr.D. ........ Magistrado-Juezdel
Juzgado de Primera Instancia nimero , de lo que yo,

Letrado de la AJ, doy fe.

(Firma del Magistrado o Juez) (Firmadel Letrado delaAJ)

OBJETO

ePara decidir recursos contra providencias, cuestiones
incidentales, presupuestos procesales, nulidad del
procedimiento o cuando, atenor de las Leyes de Enjuiciamiento,
deban revestir esta forma (LOPJ)

eSe dictaran autos cuando se decidan recursos contra
providencias o decretos, cuando se resuelva sobre admisién o
inadmisiéon de demanda, reconvencién, acumulacién de
acciones, admisién o inadmision de la prueba, aprobacion
judicial de transacciones, acuerdos de mediacidon y convenios,
medidas cautelares y nulidad o validez de las actuaciones.

eTambién revestiran la forma de auto las resoluciones que versen
sobre presupuestos procesales, anotaciones e inscripciones
registrales y cuestiones incidentales, tengan o no sefialada en la
LEC tramitacién especial, siempre que en tales casos la ley
exigiera decision del Tribunal, asi como las que pongan fin a las
actuaciones de una instancia o recurso antes de que concluyasu
tramitacién ordinaria, salvo que, respecto de éstas ultimas, laley
hubiera dispuesto que deban finalizar por decreto.

¢ Los autos contendran en parrafos separados y numerados los
hechos y los razonamientos juridicos y, por ultimo, la parte
dispositiva. (LOPJ).

¢ Los autos serdn siempre fundados

el os Autos serdn firmados por el Juez, Magistrado o Magistrados
qgue losdicten (LOPJ)

eLas resoluciones judiciales deberan ser autorizadas o publicadas
mediante firma por el Letrado de la AJ, bajo pena de nulidad
(LEC).




SENTENCIAS

Juzgado de Primera Instancian22 —A Corufia
Juicio verbal de desahucion?® 13/2015

SENTENCIA

ENCABEZAMIENTO

Vistos por el Istmo. Sr. D. ... Magistrado-Juez del Juzgado de Primera Instancia
n2 ... de (localidad) los presentes autos de Juicio de Ordinario, tramitados a
instancia de D. (parte demandante, con circunstancias personales y Abogado y
Procurador que acttan), contra D. (parte demandada ...), versando el juicio
sobre (reclamacion de cantidad derivada de un contrato de préstamo).

En (localidad), a .... de

ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO.-- .......
FUNDAMENTOS DE DERECHO

PRIMERO--......
FALLO

Que estimando la demanda interpuesta por D ...... contra D......., debo
declarar y declaro que el demandado adeuda al demandante la cantidad de.....
euros derivada del contrato de préstamo suscrito por ambas partes con fecha
10/09/10, condenando a dicho demandado al abono de la mencionada
cantidad, con expresa imposicion de las costas causadas a la parte actora.

Esta resolucidon no es firme y contra ella cabe interponer recurso de apelacion
que debera prepararse por escrito ante este Juzgado en el plazo de 5 dias.

Asi por esta misentencia, que sera archivada en el libro de Sentencias de este
Juzgado y de la que se llevara certificacion literal a los autos, definitivamente
juzgado en esta instancia, lo pronuncio, mandado y firmo.

(Firma del Juez)

PUBLICACION.- La anterior sentencia fue leida y publicada por el Juez que la
suscribe al celebrar audiencia publica el mismo dia de su fecha. Doy fe.

OBIJETO

¢ Para decidir definitivamente el pleito o causa en cualquier instancia o
recurso, o cuando, segun las Leyes procesales, deban revestir esta
forma (LOPJ).

¢ Se dictard sentencia para poner fin al proceso, en primera o segunda
instancia, una vez que haya concluido su tramitacién ordinaria prevista
enla ley.

eTambién se resolverdan mediante sentencia los recursos extraordinarios
y los procedimientos para la revision de sentencias firmes.

elas sentencias se formularan expresando, tras un encabezamiento, en

parrafos separados y numerados, los antecedentes de hecho, hechos
probados, en su caso, los fundamentos de derecho y, por ultimo, el
fallo.

elas sentencias podran dictarse de viva voz cuando lo autorice la Ley.

MOTIVACION

¢ Siempre son motivadas

elas sentencias seran firmadas por el juez, magistrado o magistrados
que las dicten.

LIBRO DE SENTENCIAS

*En cada tribunal se llevara, bajo la custodia del Letrado de la AJ, un
libro de sentencias, en el que se incluiran firma das todas las definitivas,
autos de igual caracter, asi como los votos particulares que se hubieren
formulado, que seran ordenados correlativamente segun su fecha.

eLos Letrados de la AJ pondran en los autos certificacion literal de las
sentencias y demas resoluciones definitivas.




| CARACTER PROCESAL '

ACTOS PROCESALES
DEL LETRADO DE LA
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@) ACTAS Y DILIGENCIAS

Para dejar constancia fehaciente

de la realizacion de actos
procesales o de hechos con
trascendencia procesal

@) DECRETOS

Deberan de ser motivados.

J

|

LETRADO DE

LAAJL/

Diligencias

( CARACTER GUBERNATIVO )

7

@) ACUERDOS

Resoluciones
gubernativo

de

caracter

~\

.De constancia
.De ordenacion

. De comunicacion

- De ejecucion




DILIGENCIAS

A) DILIGENCIAS (DE CONSTANCIA O EJECUCION)

DILIGENCIA DE CONSTANCIA

En (localidad), a

La extiendo yo, Letrado de la AJ, para hacer constar que a las
horas del dia de hoy, y por el Procurador D

presenta en este Juzgado el anterior escrito de , al que se

acompafia copia auténtica de poder judicial, a quien se le expide

y entrega recibo.

Doy fey paso seguidamente a dar cuenta a S.S2.
El Letrado de la AJ

B) DILIGENCIAS DE ORDENACION

DILIGENCIA DE ORDENACION
Letrado de la AJ Sr.....uuveeeeee.... / En de dos mil ....
(Aqui se transcribe el contenido de la diligencia de ordenacion)

Asilo acuerdo y firmo. Doy fe.
(Firma del Letrado de la AJ)

IMPULSO DEL PROCESO

e Corresponde al Letrado de la AJ el impulso del proceso en
los términos que establecen las leyes procesales.

e Dictaran las resoluciones necesarias para la
tramitacion del proceso, salvo aquellas que las leyes
procesales reserven a Jueces o Tribunales.

e Estas resoluciones se denominaran diligencias, que
podran ser de:

¢ Ordenacion

e Constancia

e Comunicacion
* Ejecucion

DILIGENCIAS DE ORDENACION

*Se dictara diligencia de ordenacion cuando la
resolucion tenga por objeto dar a los autos €l curso que la
ley establezca

eLas diligencias de ordenacidn se limitaran a expresar lo que por
ellas se mande e incluirdn ademds una sucinta motivacion
cuando asi lo disponga la ley o quien haya de dictarlas lo estime
conveniente.

« Se dictaran diligencias de constancia, comunicacion o
ejecucion a los efectos de reflejar en autos hechos o actos
con trascendencia procesal.

e Las diligencias son firmadas por el Letrado dela AJ




ACTAS

ACTA
En (localidad) a............de.....oeeeeenns

En la Sala de Audiencia del Juzgado de Primera Instancia
de (localidad), estando celebrando audiencia publica el
(Istmo) Sr. (Magistrado) Juez, con mi asistencia, siendo
la hora senalada para la celebracion de este acto,
comparecen:

Por la parte actora, el Procurador D.........., asistido del
Letrado D............, y por la demandada el Procurador
D...........,asistido del Letrado D............

Abierto el acto por S.S2, seguidamente .... (aqui se
transcribe el contenido del acta, segun el contenido de Ila

actuacion procesal que se realice, como por ejemplo acta de
celebracion de vista o de juicio)

Con lo cual, se da por terminado el acto, que ha durado

minutos, y leida la presente acta es hallada
conforme firmandola seguidamente los intervinientes
con S.S8, de lo que yo, Letrado de la AJ, doy fe.

(Firma del Juez o Magistrado) (Firmas de los demas intervinientes)
(Firma del Letrado de la Al)

ACTAS

Las actuaciones procesales que no consistan en
escritos y documentos se documentaran por medio
de actasy diligencias.

Cuando se utilicen medios técnicos de grabacién o
reproduccién, el Letrado de la AJ garantizara la
autenticidad de lo grabado o reproducido.

Cuando la ley disponga que se levante acta, se
recogera en ella, con la necesaria extensién y
detalle, todo lo actuado.




DECRETOS

OBJETO

DECRETO
En (localidad) , a....de
ANTECEDENTES DE HECHO
PRIMERO.
SEGUNDO.
FUNDAMENTOS DE DERECHO

En atencidn a lo expuesto, y vistos los articulos
citados y demas de aplicacion,

PARTE DISPOSITIVA

»Forma de impugnacion
» Deposito para recurrir

Asi lo acuerdo, y firmo vy doy fe.
(Firma del Letrado de la AJ)

eLos decretos son resoluciones que dicta el Letrado de la AJ con el fin de
admitir la demanda, poner término al procedimiento del que tenga
atribuida exclusiva competencia, o cuando sea preciso o conveniente
razonar su decision.

IDENTIFICACION Y FIRMA

eSe indicara siempre el nombre del Letrado de la AJ que lo hubiere
dictado, con extension de su firma.

MOTIVACION

elos decretos serdan siempre motivados y contendrdan en pdrrafos
separados y numerados los antecedentes de hecho y los fundamentos
de derecho en los que se base la subsiguiente parte dispositiva o fallo.

eToda resolucion incluird la mencidon de si la misma es firme o si cabe
algun recurso contra ella, con expresion, en este Ultimo caso, del
recurso que proceda, del érgano ante el que debe interponerse y del
plazo para recurrir.

*En la notificacidon de la resolucidén se indicara la necesidad de constituir
depdsito y la forma en que debe ser efectuado

LIBRO DE DECRETOS

oSise trata de un decreto definitivo

NULIDAD DEL DECRETO

oSi resuelve cuestiones que por ley hayan de serlo mediante
providencia, auto o sentencia.




[ DOCUMENTACION DE JUICIOS Y VISTAS (1) ]
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Documento
electronico

Si se tratase de actuaciones que hayan de
registrarse en soporte apto para la
grabacion y reproduccion, y el Letrado de
la AJ dispusiere de firma electrénica
reconocida u otro sistema de seguridad
que conforme a la ley garantice Ila
autenticidad e integridad de lo grabado, el
documento electrénico asi generado
constituird el acta a todos los efectos.

En este caso, la celebracidon del acto no
requerira la presencia en la sala del
Letrado de la Al salvo :

* Que lo hubieran solicitado las partes
(al menos dos dias antes de la vista)

* Que excepcionalmente lo considere
necesario el Letrado de la Al
(complejidad del asunto, nimero de
pruebas o intervinientes, ...)




[ DOCUMENTACION DE JUICIOS Y VISTAS (lI)

)\

SALA DE VISTAS

PRESENCIA DEL Letrado
de la AJ

ACTA

* CON sistema de grabacion
* CON firma electroénica reconocida

No necesaria

DOCUMENTO DIGITAL

(videograbacion firmada

digitalmente)

* CON sistema de grabacion

SUCINTA

* SIN firma electronica reconocida OlsllEer (por. procefjl'mlentos

informaticos)
EXTENSA

* SIN sistema de grabacion Obligatoria (por procedimientos
informaticos)

* SIN sistema de grabacion Oblicatoria EXTENSA

* SIN sistema informatico 8 (manuscrita)

* JUNTAS DE ACREEDORES . . (segun los medios con

Obligatoria

(Procedimiento concursal)

los que se cuente)




INVARIABILIDAD DE LAS RESOLUCIONES JUDICIALES

Rectificacion de
errores materiales
manifiestos y
aritméticos

* En cualquier momento

resoluciones

Aclaracion de Omisiones y incompletas
conceptos defectos Omision manifiesta de
0SCuros pr.onunciamient'os
relativos a pretensiones
oportunamente
deducidas




