MODELOS DE INSTANCIAS PARA SUBSANACION DE DEFECTOS DE LA LISTA PROVISIONAL DE EXCLUIDOS AL
PROCESO SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA. (ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre. BOE n° 304, de 20/12/2013)

A continuacién se os facilitan varios modelos para subsanar los siguientes defectos:

(D) No abonar la tasa de examen, abonar fuera de plazo, o no constar certificacién mecanica, o en su defecto
sello, firma y fecha de la entidad colaboradora en la que se realiza el ingreso.

(E) Pago insuficiente de la tasa de examen.

(F) No presentar certificado del INEM en los términos de las bases comunes de la convocatoria.

(G) No presentar declaracién jurada o promesa de carecer de rentas mensuales superiores al SMI o
presentarla no acorde con las bases comunes de la convocatoria.

(K) No tener el titulo exigido, no especificarlo, o no ser equivalente.

(B) Ausencia de firma en la instancia, o no cumplimentar datos esenciales de la instancia.

También aparece, al final, un modelo para los que estén ADMITIDOS PERO CON ERRORES en algin dato (DNI,
apellidos, etc.)

Recordad que el plazo de diez dias habiles, para subsanacién de defectos, comprende desde los dias 19 a 30 de noviembre, ambos
inclusive, asi que en principio no hay que precipitarse, aunque tampoco conviene dejar la presentacion para el dltimo dia.

Recordad que segun dispone la propia pagina web del Ministerio de Justicia, el plazo de diez dias habiles, para subsanacién de defectos,
comprende desde los dias 21 de diciembre de 2013 al 7 de enero de 2014, ambos inclusive. Quienes no subsanen la
exclusion o aleguen la omision, justificando su derecho a ser admitidos, seran definitivamente excluidos y no podran participar en el
proceso selectivo.

La subsanacion de la causa A: "No presentar modelo de instancia normalizado", segun informa el Ministerio, se hara:

*  Quienes hayan presentado el modelo antiguo del Ministerio de Justicia, presentando el modelo correcto normalizado sin
necesidad de hacer un nuevo pago de la tasa.

*  Quienes hayan presentado modelo de instancia de otras administraciones publicas, ademés de presentar el modelo correcto
normalizado del Ministerio de Justicia, deberan también abonar la tasa correspondiente.

Tenéis que comprobar no sélo que no figurdis en la relacion de excluidos, sino, ademas, que vuestros nombres, DNI, dmbito de
presentacién y demds datos constan correctamente reflejados en la relacion de admitidos. Si hubiera algiin dato esencial erréneo
conviene presentar también una instancia para que lo corrijan adecuadamente antes del dia 7 de enero para que aparezca ya corregido
en la lista definitiva de admitidos y evitar problemas posteriores.

Sobre estos modelos basicos se pueden construir facilmente otros modelos para las restantes causas de exclusion o para varias de ellas,
aunque esta vez tendréis que ser mas diligentes y cuidadosos para evitar una exclusion definitiva. Por ejemplo, no es la primera vez, ni
serd la Ultima que un opositor al que le faltaba la firma en su instancia presente la solicitud de subsanacién de nuevo sin firma, lo que
provocarad su exclusion definitiva de la oposicion.

Una vez cubierto el modelo de instancia, que os facilitamos en el Blog u otro modelo similar, con vuestros datos concretos, tenéis que
imprimir dos copias. Una de ellas, debidamente firmada sera la que hay que presentar en el Registro administrativo para su remision a la
Secretaria de Estado de Justicia, acompafiada, en su caso, del resto de la documentacion que coresponda (compulsada o no, segun los
casos). La otra copia servira para que os la sellen en el registro como justificante de haber solicitado la subsanacién en plazo.

Si con la solicitud aportais alguna fotocopia (por ejemplo, del DNI si el nimero que figura en la lista estd equivocado) no os olvidéis de
llevar al registro el documento original (en este caso vuestro DNI) para que puedan cotejarlo.

Como sabéis, en el BOE del dia 20/12/13 sélo se ha publicado la relacién de excluidos. Las listas completas de admitidos y excluidos
quedaran expuestas al publico en los lugares que se expresan en la resolucién publicada en el BOE, pero también apareceran en la
pagina de internet del Ministerio de Justicia (sede electrénica): www.mjusticia.es

21 de diciembre de 2013.
BLOG DE JUSTICIA (www.adams.es/justicia/blogs). Roberto Rocha.




ORGANISMO DESTINATARIO Sello de entrada del Registro

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA
Registro General del Ministerio de Justicia
Calle Bolsa, n2 8.

28012 MADRID

ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION
PROCESAL Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA. (ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direccién DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(D) No abonar la tasa de examen

32/ Que el abajo firmante, debido a un error o confusion involuntario, no efectud un ingreso de € en concepto de tasa
de examen para poder participar en las pruebas selectivas, lo que motivé su exclusion provisional de las listas de admitidos.

42/ Por ello, siendo voluntad del exponente participar en el proceso selectivo, y siguiendo las instrucciones que le han sido
facilitadas en el teléfono de informacién sobre las pruebas selectivas del Ministerio de Justicia ha procedido a ingresar,
cumplimentando un nuevo impreso modelo 790 la cantidad de €, importe correspondiente a la tasa.

Por todo ello, SOLICITA:
- Que se tenga por subsanado el defecto que ha motivado la exclusion del abajo firmante para participar en el proceso

selectivo y se le incluya en la relacidon definitiva de aspirantes admitidos a las pruebas selectivas para ingreso en el
referido cuerpo.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

- Ejemplar para la Administracidon del modelo 790 para justificar el pago de la tasa

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)
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Registro General del Ministerio de Justicia
Calle Bolsa, n2 8.

28012 MADRID

ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL
Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
(ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(E) Pago insuficiente de la tasa de examen.

39/ Que efectivamente el abajo firmante efectué un ingreso de € en concepto de tasa de examen para poder
participar en las pruebas selectivas, en lugar de los € que tenia que haber ingresado debido a error o confusion
involuntaria.

49/ Por ello, ha procedido a ingresar cumplimentando un nuevo impreso modelo 790 la cantidad de €, para completar

asi el pago total de la tasa.
Por todo ello, SOLICITA:
- Que se tenga por subsanado el defecto que ha motivado la exclusion del abajo firmante para participar en el proceso

selectivo y se le incluya en la relacidn definitiva de aspirantes admitidos a las pruebas selectivas para ingreso en el
referido cuerpo.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
- Fotocopia de la solicitud de admisién presentada en su dia (modelo 790)

- Ejemplar para la Administraciéon del modelo 790 con el ingreso de la cantidad que faltaba

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)
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SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA
Registro General del Ministerio de Justicia
Calle Bolsa, n2 8.

28012 MADRID

ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION
PROCESAL Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA. (ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(G) No presentar declaracion jurada o promesa de carecer de rentas mensuales superiores al SMI o presentarla no acorde
con las bases comunes de la convocatoria.

392/ Que efectivamente omitié debido a error o confusidon involuntaria aportar la declaracién jurada correspondiente, por ello
y con el dnimo de subsanar el defecto padecido y poder presentarse al proceso selectivo, manifiesta solemnemente y bajo
juramento:

"Que el abajo firmante carecia en el momento de la convocatoria del proceso selectivo y sigue careciendo actualmente de
rentas superiores, en cdmputo mensual, al salario minimo interprofesional. "

Por todo ello, SOLICITA:
- Que se tenga por subsanado el defecto que ha motivado la exclusion del abajo firmante para participar en el proceso

selectivo y se le incluya en la relacidon definitiva de aspirantes admitidos a las pruebas selectivas para ingreso en el
referido cuerpo.

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)
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Registro General del Ministerio de Justicia
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ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL
Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
(ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(F) No presentar certificado del INEM en los términos de las bases comunes de las convocatorias
(G) No presentar declaracion jurada o promesa de carecer de rentas mensuales superiores al SMI o presentarla no acorde
con las bases comunes de la convocatoria.

392/ Que efectivamente omitié debido a error o confusidon involuntaria aportar la declaracién jurada correspondiente, por ello
y con el dnimo de subsanar el defecto padecido y poder presentarse al proceso selectivo, manifiesta solemnemente y bajo
juramento:

"Que el abajo firmante carecia en el momento de la convocatoria del proceso selectivo y sigue careciendo actualmente de
rentas superiores, en computo mensual, al salario minimo interprofesional. "

42/ Que asimismo, aporta como documento adjunto a esta instancia, la certificacién de la oficina de empleo acreditativa de
los siguientes extremos:

a) Que figura como demandante de empleo durante el plazo de , que cumple el requisito de ser anterior, al menos, en
un mes anterior a la fecha de publicacién de la Orden de convocatoria.

b) Que no ha rechazado oferta de empleo adecuado ni se ha negado a participar en acciones de promocidn, formacién o
reconversion profesionales.

Por todo ello, SOLICITA:
- Que se tenga por subsanado el defecto que ha motivado la exclusion del abajo firmante para participar en el proceso

selectivo y se le incluya en la relacidon definitiva de aspirantes admitidos a las pruebas selectivas para ingreso en el
referido cuerpo.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
- Certificacién de la oficina de empleo acreditativa de los extremos exigidos en la convocatoria

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)




ORGANISMO DESTINATARIO Sello de entrada del Registro

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA
Registro General del Ministerio de Justicia
Calle Bolsa, n2 8.
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ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL
Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
(ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(K) Declarar no tener el titulo exigido.
32/ Que efectivamente por error o confusidn involuntaria en la solicitud de admisién marcé la casilla equivocada, cuando en
realidad se queria poner que Sl estaba en posesion del titulo exigido en la convocatoria y que le permite participar en el

proceso selectivo.

A los efectos procedentes se adjunta con la instancia fotocopia compulsada del titulo, para su comprobacién por esa
Administracidn a los meros efectos de la admisién del exponente en la lista definitiva..

Por todo ello, SOLICITA:
- Que se tenga por subsanado el defecto que ha motivado la exclusion del abajo firmante para participar en el proceso

selectivo y se le incluya en la relacidn definitiva de aspirantes admitidos a las pruebas selectivas para ingreso en el
referido cuerpo.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

- Fotocopia compulsada del titulo de

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)
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ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL
Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
(ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

22/ Que ha resultado excluido provisionalmente en la relacion publicada como Anexo a la ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de
diciembre, por la siguiente causa:

(B) Ausencia de firma en la instancia, o no cumplimentar datos esenciales de la instancia.

Ante lo cual, MANIFIESTA EXPRESAMENTE Y BAJO PROMESA:

Que son ciertos los datos que consignd en la instancia, y que reune las condiciones exigidas para el ingreso en la
Administracidn de Justicia (mayoria de edad, titulo exigido, nacionalidad espafiola, etc ...) y las especialmente sefialadas en la
convocatoria, asi como que no esta incurso en ninguna de las causas de incapacidad establecidas en las disposiciones
organicas aplicables, comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en la solicitud, si fuera
necesario.

Que la omisién de la firma se debid a un error involuntario.

Por todo ello, SOLICITA:

Que se tenga por subsanado el error u omision padecidas y se proceda a su inclusidn en la Relacién Definitiva de admitidos
para participar en dichas pruebas selectivas.

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)
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ASUNTO

SUBSANAR DEFECTOS DE LA RELACION PROVISIONAL DE
ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS EN EL PROCESO
SELECTIVO PARA INGRESO EN EL CUERPO DE GESTION PROCESAL
Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
(ORDEN JUS/2385/2013, de 12 de diciembre)

Apellidos Nombre
Direcciéon DNI TELEFONO de contacto
EXPONE:

12/ Que en su dia presentd la correspondiente solicitud para el proceso selectivo de ingreso en el Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa de la Administracion de Justicia - TURNO LIBRE, convocado por Orden JUS/1959/2013, de 17 de octubre
(BOE del 24 de octubre), habiendo solicitado examinarse en el ambito territorial de , localidad de examen

29/ Que ha resultado ADMITIDO PROVISIONALMENTE, si bien ha observado que se ha consignado erréneamente el
siguiente dato:

(Hacer constar el dato erréneo de la relacidon de admitidos)

Ante lo cual, MANIFIESTA EXPRESAMENTE Y BAJO PROMESA:

(Hacer constar el dato correcto para su rectificacion en la relacién de admitidos)
Por todo ello, SOLICITA:

Que se tenga por subsanado el error padecido y se proceda a la rectificacién de el referido error cuando se publique la
Relacion Definitiva de admitidos para participar en dichas pruebas selectivas.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

- Fotocopia compulsada del titulo de

Localidad, fecha y firma

,a de de 2013

(firma)




