
PLVS 
MINISTERIO DE JUSTICIA
SOLICITUD DE ADMISIÓN A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA

ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA Y LIQUIDACIÓN DE LA
TASA DE DERECHOS DE EXAMEN

DATOS PERSONALES
2. PRIMER APELLIDO

3. SEGUNDO APELLIDO

4. NOMBRE

6. PROVINCIA DE NACIMIENTO 7. LOCALIDAD DE NACIMIENTO

8. NACIONALIDAD 9. NOMBRE DEL PADRE 10. NOMBRE DE LA MADRE

AÑODÍA

SEXO (Ponga X) VARÓN MUJER

MES

5. FECHA DE NACIMIENTO Y SEXO

24. PRUEBAS OPTATIVAS (PONGA X)

DE LENGUA

1. D.N.I. (SÓLO NÚMEROS) LETRA N.I.F.

11. DOMICILIO  (CALLE, PLAZA,...)

15. MUNICIPIO DOMICILIO

17. PROVINCIA DEL DOMICILIO

12. NÚMERO

16. CÓDIGO POSTAL

18. TELÉFONO CON PREFIJO

26. PROVINCIA DE EXAMEN: NOMBRE

25. TÍTULO QUE POSEE (ESPECIALIDAD EN SU CASO) DE LOS EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

27. CÓDIGO
      PROV. EXAMEN

13. PISO 14. PUERTA

DATOS CONVOCATORIA
19. CUERPO Y EN SU CASO ESPECIALIDAD (ESCRIBA CON SU LETRA)

1

21. FECHA DE LA PUBLICACIÓN DE
      LA CONVOCATORIA EN EL B.O.E.20. CÓDIGO CUERPO 

EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACIÓN

LIBRE
PROMOCIÓN
INTERNA

22. SISTEMA ACCESO (PONGA X)

RESERVA
DISCAPACIDAD
INTELECTUAL

RESERVA
DISCAPACIDAD
GENERAL

SOLICITA
ADAPTACIÓN DOCUMENTA REALIZA

DE DERECHO FORAL

DOCUMENTA REALIZA

23. A RELLENAR SÓLO POR DISCAPACITADOS (PONGA X DONDE CORRESPONDA)

28. DATOS A CONSIGNAR SEGÚN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
A) B) C)
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castellano




























































ANTES DE CONSIGNAR SUS DATOS LEA LAS INSTRUCCIONES AL DORSO DE LA COPIA

MODELO

790

COMA PUNTO GUIÓNAPÓS-
TROFOA B C D E F G H I J K L M N Ñ O P Q R S T U V W X Y Z 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

MODELO DE CARACTERES

Ilmo. Sr. 

En                                               a                 de                                            de 200
FECHA:

FIRMA

Ingreso efectuado a favor del Tesoro Público, cuenta restringida de
la A.E.A.T., para la recaudación de tasas.

Forma de pago: En efectivo E. C. Adeudo en cuenta

Código cuenta cliente (CCC)
Entidad Oficina D.C. Núm. de cuenta

I €

VALIDACIÓN POR LA ENTIDAD COLABORADORA (Este documento no será válido sin la certificación mecánica o, en su defecto, firma autorizada)

IMPORTE:

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia
y DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, y que reúne las condiciones exigidas
para el ingreso y las especialmente señaladas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud.

PLVS VLTRA 

CENTRO GESTOR TASA: DERECHOS DE EXAMEN Nº DE JUSTIFICANTE

Año de la
convocatoria

CÓDIGO 0 0 7

ESPACIO PARA SELLAR EXCLUSIVAMENTE POR LA ADMINISTRACIÓN
NUNCA SELLAR POR DEBAJO DE ESTA LÍNEA ROJA

0010 2010

MADRID

EL SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICIA

06

M A D R I D

R

7900070036616
2 0 1 0

GESTIÓN PROCESAL Y ADMINISTRATIVA

C

22

ESPAÑOLA

2 8

JOSÉ

01

MADRID

X

X

5

X

28026

04

2º

MADRID

JOSE

MARIA

RODRIGUEZ4 7 8 6 5 2 1 4

21.33

CALLE PENSAMIENTO

1977

658215444

GARCIA

D I P L O M A D O  U N I V E R S I T A R I O

MADRID

Roberto
Nota adhesiva
Esos apartados están previstos para las personas con discapacidad acreditada que solicitan adaptación de tiempo y medios para realizar los ejercicios, que tienen que cumplimentar, según los casos, los apartados A) o B). Para el apartado C) no hay nada previsto (antiguamente servía para decir si utilizabas maquina mecánica o eléctrica en el Cuerpo de Tramitación, pero actualmente esa prueba se hace en todo caso con ordenador, como sabes).Puedes encontrar las indicaciones relativas a esos apartados en el apartado 5.5.2 de la convocatoria.Un saludo

Roberto
Nota adhesiva
Este espacio hay que dejarlo EN BLANCO.No hay que poner nada

Roberto
Nota adhesiva
Cuando se presente la instancia en el Registro Administrativo correspondiente, hay que asegurarse que en el EJEMPLAR PARA EL OPOSITOR (que es el que nos dan a nosotros como resguardo y comprobante) figure claramente la fecha de la presentación.El último día para presentarla es el 12 de Julio y no conviene esperar hasta ese día por si a última hora nos damos cuenta de que hemos cometido algún error al cubrirla.

Roberto
Nota adhesiva
Indicar el Cuerpo que corresponda, con letra legible.Las opciones para este recuadro son:AUXILIO JUDICIALTRAMITACIÓN PROCESAL Y ADMINISTRATIVAGESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA

Roberto
Nota adhesiva
Indicar el código de cuerpo que corresponda. Los datos para el TURNO LIBRE son:AUXILIO: 030TRAMITACIÓN: 020GESTION: 010Para PROMOCION INTERNA:Gestión (PI): 001Tramitación (PI): 002

Roberto
Nota adhesiva
ES MUY IMPORTANTE PONER LA FECHA EN LA INSTANCIA Y NO OLVIDARSE DE FIRMARLA ANTES DE SU PRESENTACION

Roberto
Nota adhesiva
Si no pagamos el importe en efectivo y elegimos como modalidad de pago el cargo en nuestra propia cuenta bancaria, aquí deberemos de indicar los números que identifican el código de nuestra cuenta bancaria.No se tratad de poner aquí ningún número de cuenta del Ministerio de Justicia. Es más, si pagamos en metálico en el banco este número de cuenta bancaria ha de quedar en blanco (sin datos).

Roberto
Nota adhesiva
Fecha publicación convocatoria.Es la misma fecha para cualquiera de las oposiciones de Auxilio, Tramitación y Gestión.Hay que poner lo siguiente:22/06/2010

Roberto
Nota adhesiva
Un cordial saludo a todos los alumnos del aula virtual de ADAMS.Ya tenemos ahí la tan esperada convocatoria.Como siempre surgen dudas de interpretación sobre el contenido de la convocatoria y la forma adecuada de cubrir y presentar la solicitud de participación en los procesos selectivos. Creo que podemos establecer un hilo de comunicación para intentar solventar las dudas que os surjan.Debemos seguir un cierto método para tratar esta cuestión, así que os aconsejo:1º) Descargar el fichero de la convocatoria del aula virtual o del BOE.2º) Leer atentamente su contenido e ir apuntando las dudas que surjan.3º) No precipitarse en presentar la instancia, porque tenemos hasta el día 12 de julio. Aunque tampoco conviene dejar su presentación para el último día, por si se comete algún error involuntario y hay que corregirla.4º) Plantear las dudas que os surjan en el foro. Por mi parte intentaré responder en el plazo máximo de 24 o 48 horas.5º) Obtener  el modelo de instancia. Bien por medio de internet (accediendo a la página del Ministerio de Justicia) o bien una instancia original en los lugares indicados en la convocatoria (Ministerio de Justicia, TSJ, Audiencias Provinciales, Delegaciones del gobierno, Gerencias, etc).6º) Leer las indicaciones que figuran en el anverso de la solicitud (forma de cubrirla) y en la propia convocatoria de la oposición del Cuerpo de que se trate.7º) Cubrir la instancia poniendo sumo cuidado en no cometer equivocaciones u omisiones. Releerla con calma una vez cubierta y no os olvidéis de firmarla.8º) Salvo los que optéis por el pago y presentación telemática de la instancia, deberéis de acudir a una entidad bancaria para el pago de la tasa de examen. El banco se queda con el ejemplar que en su esquina inferior derecha pone " EJEMPLAR PARA LA ENTIDAD BANCARIA" Y os deberá de entregar los otros dos impresos  (ejemplar para la Administración,  y para el interesado). Fijaros que en los dos impresos que os entregan figure la certificación mecánica o sello de la entidad bancaria que acredite el pago de la tasa de examen.Si alguien tiene derecho de exención al pago de la instancia (demandantes de empleo o discapacitados ) tiene que poner mucho cuidado en acreditar esas condiciones en la forma que se expresa no sólo en la base de la convocatoria, sino también en las bases comunes (certificaciones, declaraciones juradas, etc). Si no se hace bien la acreditación de la exención podemos quedar excluidos del proceso selectivo. También el derecho de exención puede venir de ser familia numerosa de categoría especial (exención total) o de categoría general (reducción del 50% de la tasa). En caso de dudas sobre esta cuestión, comentádmelo en el foro.Salvo los que tengan que justificar estas circunstancias para la exención del abono de la tasa, con la solicitud no hay que adjuntar ningún otro documento personal (no fotocopias de DNI, tampoco de titulos ni estudios, etc). La presentación de estos documentos se hará posteriormente en el desarrollo de la oposición.9º) Presentar la instancia antes del 12 de julio en un Registro público (por ejemplo, las Gerencias Territoriales del Ministerio de Justicia, Delegaciones o Subdelegaciones del Gobierno, Registros Administrativos de las Comunidades Autónomas, etc). Es preferible que no se envíen por correo, aunque se pueda hacer. No os recogerán las instancias en los registros de escritos de Juzgados y Tribunales ya que no son registros administrativos.Bueno, estamos aquí para ayudaros a que todo salga bien, y que haya el menor número de incidencias posibles, así que si alguien tiene dudas puede empezar a plantearlas en el foro de dudas y consultas del Aula Virtual.Roberto.

Roberto
Nota adhesiva
La instancia ha de ir dirigida al:SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICIA

Roberto
Nota adhesiva
En este apartado, lo más aconsejable es que se ponga el propio título exigido en la convocatoria (si se está en posesión de ese título)Si no se tiene exactamente dicho título, no se puede poner que se están en su posesión  , porque la instancia equivale a una declaración jurada, así que tendréis que poner otro que sea superior o, al menos equivalente, según lo dispuesto en la Orden EDU/1603/2009.El texto de esta Orden los podéis consultar en el enlace que se pone a continuación en forma de "clip".

Roberto
Nota adhesiva
En este recuadro hay que hacer constar la ciudad en la que se desea realizar el primer ejercicio de la fase de oposición, teniendo en cuenta que esta ciudad condiciona el ámbito territorial por el que el opositor se presenta.Si no se especifica nada, el opositor será incluido de oficio en las listas definitivas en la sede que corresponda al Tribunal Superior de Justicia de su domicilio.Téngase en cuenta que el código 28, que corresponde a Madrid, corresponde, de hecho, a dos ámbitos territoriales diferentes (Madrid como Comunidad Autónoma y Madrid correspondiente al ámbito de Península y Baleares) por lo que si se quiere concurrir por Península y Baleares en el recuadro 26 habrá que especificar claramente: R.P.y B. - MADRID

Roberto
Nota adhesiva
PONER EL CODIGO CORRESPONDIENTE A LA LOCALIDAD DE EXAMEN

Roberto
Nota adhesiva
Los opositores que concurran por aquellas Comunidades Autónomas con lengua oficial propia (Pais Vasco, Cataluña, Valencia, etc), podrán acreditar su conocimiento por medio de dos sistemas:1) Realización de una prueba optativa2) Acreditación del conocimiento de la lengua por medio de documentos.Cabe la posibilidad de acogerse a ambos sistemas (ver base 5.5.3 de la convocatoria).Ahora no es el momento de aportar este tipo de documentación con la instancia.

Roberto
Nota adhesiva
Hay que poner mucho cuidado e ingresar la cantidad justa que se exige en cada caso (a no ser que se acredite debidamente causa de exención o reducción de la tasa)Auxilio Judicial: 10,67 eurosTramitación Procesal:- Turno libre: 14,23 euros- P. Interna: 7,11 eurosGestión Procesal:- Turno libre: 21,33 euros- P. interna: 10,67

Roberto
Nota adhesiva
Si estáis en el paro y cumplís estrictamente las condiciones establecidas en las bases comunes, tendréis derecho a la exención del pago la tasa de examen, pero hay de cumplir al PIE DE LA LETRA las siguientes condiciones:Figurar como demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de la publicación de la Orden de convocatoria. Serán requisitos para el disfrute de la exención que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o reconversión profesionales y que asimismo, carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual, al salario mínimo interprofesional.Los aspirantes que figuren como demandantes de empleo y deseen acogerse a la exención de pago de la tasa deberán de presentar junto con la solicitud los siguientes documentos:A) La certificación relativa a la condición de demandante de empleo, que deberá también acreditar el cumplimiento de los requisitos señalados, se solicitará en las oficinas de los servicios públicos de empleo.Comentario.- Mucho cuidado con esto, que a veces en las Oficinas de Empleo dan una certificación que tienen como modelo y no pone todas las condiciones que puse más arriba y si no figuran puede que rechacen la certificación. Si no consigues una certificación que indique que:" en el plazo de (que se trate), no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o reconversión profesionales"Entonces sería más aconsejable pagar los derechos de examen para evitar problemas posteriores que puedan complicar la admisión definitiva del opositor en el proceso selectivo.B) En cuanto a la acreditación de las rentas se realizará mediante una declaración jurada o promesa escrita del solicitante.Tendréis que confeccionar vosotros mismos un documento que ponga lo siguiente:Don ..... mayor de edad, titular del DNI ..... declara bajo juramento (o promete) a efectos de exención del pago del importe de la tasa de derechos de examen para presentarse a las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo de (Auxilio Judicial/Tramitación Procesal/Gestión procesal) convocadas en el BOE de 22 de Junio de 2010 que carece de rentas superiores, en cómputo mensual, al salario mínimo interprofesional.Y para que así conste, firmo la presente en (localidad) a .... de Junio de 2010(firma del declarante)Si tenéis alguna otra duda, incluso con el contenido de la certificación que os expidan en el Servicio de Empleo, mejor sería comentármelo en el foro. Pero, insisto, si tenéis ingresos mensuales superiores al SMI (633,30 euros) o bien no obtienes la certificación del Servicio de Empleo que LITERALMENTE ponga lo que he dicho, será mejor que paguéis los derechos de examen, porque después puede ser muy difícil subsanar estos motivos de inadmisión.

Roberto
Borrador



PLVS 
MINISTERIO DE JUSTICIA
SOLICITUD DE ADMISIÓN A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA

ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA Y LIQUIDACIÓN DE LA
TASA DE DERECHOS DE EXAMEN

DATOS PERSONALES
2. PRIMER APELLIDO

3. SEGUNDO APELLIDO

4. NOMBRE

6. PROVINCIA DE NACIMIENTO 7. LOCALIDAD DE NACIMIENTO

8. NACIONALIDAD 9. NOMBRE DEL PADRE 10. NOMBRE DE LA MADRE

AÑODÍA

SEXO (Ponga X) VARÓN MUJER

MES

5. FECHA DE NACIMIENTO Y SEXO

24. PRUEBAS OPTATIVAS (PONGA X)

DE LENGUA

1. D.N.I. (SÓLO NÚMEROS) LETRA N.I.F.

11. DOMICILIO  (CALLE, PLAZA,...)

15. MUNICIPIO DOMICILIO

17. PROVINCIA DEL DOMICILIO

12. NÚMERO

16. CÓDIGO POSTAL

18. TELÉFONO CON PREFIJO

26. PROVINCIA DE EXAMEN: NOMBRE

25. TÍTULO QUE POSEE (ESPECIALIDAD EN SU CASO) DE LOS EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

27. CÓDIGO
      PROV. EXAMEN

13. PISO 14. PUERTA

DATOS CONVOCATORIA
19. CUERPO Y EN SU CASO ESPECIALIDAD (ESCRIBA CON SU LETRA)

1

21. FECHA DE LA PUBLICACIÓN DE
      LA CONVOCATORIA EN EL B.O.E.20. CÓDIGO CUERPO 

EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACIÓN

LIBRE
PROMOCIÓN
INTERNA

22. SISTEMA ACCESO (PONGA X)

RESERVA
DISCAPACIDAD
INTELECTUAL

RESERVA
DISCAPACIDAD
GENERAL

SOLICITA
ADAPTACIÓN DOCUMENTA REALIZA

DE DERECHO FORAL

DOCUMENTA REALIZA

23. A RELLENAR SÓLO POR DISCAPACITADOS (PONGA X DONDE CORRESPONDA)

28. DATOS A CONSIGNAR SEGÚN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
A) B) C)

102382 - 10 - 09
castellano




























































ANTES DE CONSIGNAR SUS DATOS LEA LAS INSTRUCCIONES AL DORSO DE LA COPIA

MODELO

790

COMA PUNTO GUIÓNAPÓS-
TROFOA B C D E F G H I J K L M N Ñ O P Q R S T U V W X Y Z 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

MODELO DE CARACTERES

Ilmo. Sr. 

En                                               a                 de                                            de 200
FECHA:

FIRMA

Ingreso efectuado a favor del Tesoro Público, cuenta restringida de
la A.E.A.T., para la recaudación de tasas.

Forma de pago: En efectivo E. C. Adeudo en cuenta

Código cuenta cliente (CCC)
Entidad Oficina D.C. Núm. de cuenta

I €

VALIDACIÓN POR LA ENTIDAD COLABORADORA (Este documento no será válido sin la certificación mecánica o, en su defecto, firma autorizada)

IMPORTE:

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia
y DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, y que reúne las condiciones exigidas
para el ingreso y las especialmente señaladas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud.

PLVS VLTRA 

CENTRO GESTOR TASA: DERECHOS DE EXAMEN Nº DE JUSTIFICANTE

Año de la
convocatoria

CÓDIGO 0 0 7

ESPACIO PARA SELLAR EXCLUSIVAMENTE POR LA ADMINISTRACIÓN
NUNCA SELLAR POR DEBAJO DE ESTA LÍNEA ROJA

0010 2010

MADRID

EL SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICIA

06

M A D R I D

R

7900070036616
2 0 1 0

GESTIÓN PROCESAL Y ADMINISTRATIVA

C

22

ESPAÑOLA

2 8

JOSÉ

01

MADRID

X

X

5

X

28026

04

2º

MADRID

JOSE

EJEMPLAR PARA EL OPOSITOR

MARIA

RODRIGUEZ4 7 8 6 5 2 1 4

21.33

CALLE PENSAMIENTO

1977

658215444

GARCIA

D I P L O M A D O  U N I V E R S I T A R I O

MADRID



PLVS 
MINISTERIO DE JUSTICIA
SOLICITUD DE ADMISIÓN A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA

ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA Y LIQUIDACIÓN DE LA
TASA DE DERECHOS DE EXAMEN

DATOS PERSONALES
2. PRIMER APELLIDO

3. SEGUNDO APELLIDO

4. NOMBRE

6. PROVINCIA DE NACIMIENTO 7. LOCALIDAD DE NACIMIENTO

8. NACIONALIDAD 9. NOMBRE DEL PADRE 10. NOMBRE DE LA MADRE

AÑODÍA

SEXO (Ponga X) VARÓN MUJER

MES

5. FECHA DE NACIMIENTO Y SEXO

24. PRUEBAS OPTATIVAS (PONGA X)

DE LENGUA

1. D.N.I. (SÓLO NÚMEROS) LETRA N.I.F.

11. DOMICILIO  (CALLE, PLAZA,...)

15. MUNICIPIO DOMICILIO

17. PROVINCIA DEL DOMICILIO

12. NÚMERO

16. CÓDIGO POSTAL

18. TELÉFONO CON PREFIJO

26. PROVINCIA DE EXAMEN: NOMBRE

25. TÍTULO QUE POSEE (ESPECIALIDAD EN SU CASO) DE LOS EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

27. CÓDIGO
      PROV. EXAMEN

13. PISO 14. PUERTA

DATOS CONVOCATORIA
19. CUERPO Y EN SU CASO ESPECIALIDAD (ESCRIBA CON SU LETRA)

1

21. FECHA DE LA PUBLICACIÓN DE
      LA CONVOCATORIA EN EL B.O.E.20. CÓDIGO CUERPO 

EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACIÓN

LIBRE
PROMOCIÓN
INTERNA

22. SISTEMA ACCESO (PONGA X)

RESERVA
DISCAPACIDAD
INTELECTUAL

RESERVA
DISCAPACIDAD
GENERAL

SOLICITA
ADAPTACIÓN DOCUMENTA REALIZA

DE DERECHO FORAL

DOCUMENTA REALIZA

23. A RELLENAR SÓLO POR DISCAPACITADOS (PONGA X DONDE CORRESPONDA)

28. DATOS A CONSIGNAR SEGÚN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
A) B) C)

102382 - 10 - 09
castellano




























































ANTES DE CONSIGNAR SUS DATOS LEA LAS INSTRUCCIONES AL DORSO DE LA COPIA

MODELO

790

COMA PUNTO GUIÓNAPÓS-
TROFOA B C D E F G H I J K L M N Ñ O P Q R S T U V W X Y Z 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

MODELO DE CARACTERES

Ilmo. Sr. 

En                                               a                 de                                            de 200
FECHA:

FIRMA

Ingreso efectuado a favor del Tesoro Público, cuenta restringida de
la A.E.A.T., para la recaudación de tasas.

Forma de pago: En efectivo E. C. Adeudo en cuenta

Código cuenta cliente (CCC)
Entidad Oficina D.C. Núm. de cuenta

I €

VALIDACIÓN POR LA ENTIDAD COLABORADORA (Este documento no será válido sin la certificación mecánica o, en su defecto, firma autorizada)

IMPORTE:

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia
y DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, y que reúne las condiciones exigidas
para el ingreso y las especialmente señaladas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud.

PLVS VLTRA 

CENTRO GESTOR TASA: DERECHOS DE EXAMEN Nº DE JUSTIFICANTE

Año de la
convocatoria

CÓDIGO 0 0 7

ESPACIO PARA SELLAR EXCLUSIVAMENTE POR LA ADMINISTRACIÓN
NUNCA SELLAR POR DEBAJO DE ESTA LÍNEA ROJA

0010 2010

MADRID

EL SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICIA

06

M A D R I D

R

7900070036616
2 0 1 0

GESTIÓN PROCESAL Y ADMINISTRATIVA

EJEMPLAR PARA LA ENTIDAD BANCARIA

C

22

ESPAÑOLA

2 8

JOSÉ

01

MADRID

X

X

5

X

28026

04

2º

MADRID

JOSE

MARIA

RODRIGUEZ4 7 8 6 5 2 1 4

21.33

CALLE PENSAMIENTO

1977

658215444

GARCIA

D I P L O M A D O  U N I V E R S I T A R I O

MADRID



INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACIÓN DE LA SOLICITUD DE ADMISIÓN

LEA ATENTAMENTE Y SIGA CON ATENCIÓN LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES.
SI NO SIGUE DICHAS INSTRUCCIONES SUS DATOS PUEDEN RESULTAR ERRÓNEOS, YA QUE ESTE

DOCUMENTO VA A SER LEÍDO ELECTRÓNICAMENTE.

Escriba solamente con bolígrafo negro o azul sobre superficie dura y lisa.
Antes de cumplimentar sus datos, observe con detenimiento el «Modelo de caracteres» representado en la solicitud que consta de 
letras, números y signos.
Haga los caracteres (letras, números y signos ) en las casillas y de acuerdo con el «Modelo de caracteres». No utilice ningún signo que 
no conste en el modelo.
Escriba un solo carácter (letra, número o signo) en cada casilla. No escriba nunca sobre el recuadro de las casillas. No escriba 
nada fuera de las casillas.
Asegúrese, al escribir, de que el bolígrafo marque bien dejando un trazo continuo y presione lo suficiente para que los datos queden 
reflejados en las copias.
Si se equivoca no borre ni corrija en la misma casilla. Rellene o recubra totalmente la casilla equivocada y escriba el carácter 
correcto en la casilla siguiente.

Si los Apellidos, Nombre, Municipio, etc. son excesivamente largos, procure acortarlos de manera comprensible. No abrevie el primer 
apellido. Utilice únicamente los signos que figuran en el «Modelo de caracteres».
Al rellenar el apartado correspondiente al piso (casilla 13), si es bajo o entresuelo, ponga 0.
Al rellenar el apartado correspondiente al teléfono (casilla 18), sólo escriba números; entre prefijo y número no deje casillas en blanco, 
ni signos de separación.
En los apartados en los que sea preciso escribir varias palabras: Nombre, Dirección, etc. deje una casilla en blanco entre palabra y 
palabra.
En los recuadros donde deba escribir con su letra (casillas 19, y 28), hágalo con letra clara y legible. No se salga del recuadro al 
escribir.
No olvide firmar su solicitud en el recuadro correspondiente. No se salga del recuadro al firmar.
No doble la "Solicitud de Admisión" ni deje manchas de bolígrafo sobre ella.
No cumplimente unos datos sobre otros.

CÓDIGO DEL CUERPO (casilla 20). El que figura en la convocatoria correspondiente al cuerpo.
RESERVA DISCAPACITADOS (casilla 23). Rellenar sólo si es discapacitado, teniendo en cuenta: A) Si se presenta por el turno de 
reserva de discapacidos, marque con X solamente el recuadro que se corresponda con el cupo de reserva de discapacitado por el que 
opta, de acuerdo con el tipo de discapacidad que padece: cupo de discapacidad general, o, cupo de discapacidad intelectual. Y si 
además solicita adaptación, marque también dicho recuadro. B) Si no se presenta por ninguno de los cupos de reserva de 
discapacitados, pero precisa por su minusvalía solicitar adaptación para la realización de las pruebas, marque solamente el recuadro 
de “solicita adaptación”
PROVINCIA DE EXAMEN Y CÓDIGO (casillas 26 y 27). Indique la ciudad de examen elegida (casilla 26) y su código correspondiente 
(casilla 27), si lo pide la convocatoria, tal y como se indica a continuación:
Albacete 02; Barcelona 08; Burgos 09; Cáceres 10; Ceuta 51; Las Palmas 35; Logroño 26; Madrid 28; Mallorca 07; Melilla 52; 
Murcia 30; Oviedo 33; Pamplona 31; R. P. y B.-Madrid 28; Santander 39; A Coruña 15; Sevilla 41; Tenerife 38; Valencia 46; 
Valladolid 47; Vitoria 01; Zaragoza 50.
EL OBLIGADO AL PAGO. (Sujeto pasivo) deberá firmar y fechar en el espacio reservado para ello en la parte inferior izquierda del 
anverso de este documento.
IMPORTE DEL PAGO:
CONSIGNE EN LA AUTOLIQUIDACIÓN EL IMPORTE DE LA TASA DE DERECHO DE EXAMEN, EL CUAL VIENE REFLEJADO EN 
LA ORDEN DE CONVOCATORIA.
LUGAR DE PAGO. A través de ENTIDADES COLABORADORAS (Bancos, Cajas de Ahorro y Cooperativas de Crédito) en las que no 
es preciso tener cuenta abierta mediante la presentación de este documento de ingreso.
JUSTIFICANTE DEL PAGO Y PRESENTACIÓN  INSTANCIA:
AL REALIZAR LA PRESENTACIÓN DEL MODELO DE SOLICITUD PARA EL INGRESO DE LA TASA DE DERECHO DE EXAMEN, 
SOLICITE DE LA ENTIDAD COLABORADORA EL EJEMPLAR DESTINADO AL INTERESADO COMO JUSTIFICANTE DEL PAGO DE 
LOS DERECHOS Y EL EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACIÓN. ESTE ÚLTIMO DEBERÁ SER PRESENTADO DE ACUERDO CON 
LO QUE INDIQUE LA BASE DE LA CONVOCATORIA.
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INSTRUCCIONES GENERALES:

Una casilla rellenada totalmente equivale a anular el carácter mal escrito. NO BORRE, NO CORRIJA.

INSTRUCCIONES PARTICULARES SOBRE ALGUNOS DATOS QUE SE PIDEN EN ESTA SOLICITUD:

ret. castellano
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